
แนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการด าเนินการจ าหน่ายพัสดุ 
กลุ่มบริหารสินทรัพย์ กองคลัง กรมส่งเสริมการเกษตร 

ขั้นตอนการจ าหน่ายพัสดุ 

การสอบหาข้อเท็จจริงกรณีการจ าหน่ายพัสดุ หน่วยงานต้องปฏิบัติดังนี้ 
1. ตรวจสอบพัสดุประจ าปี และรายงานให้กรมส่งเสริมการเกษตรทราบ 
2. เมื่อผู้แต่งตั้งได้รับรายงานจากผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุตามข้อ 213 และปรากฏว่ามีพัสดุ

ช ารุด เสื่อมสภาพ หรือสูญไปหรือไม่จ าเป็นต้องใช้ในหน่วยงานของรัฐต่อไปก็ให้แต่งตั้ง
คณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริง ๑ คณะ ประกอบด้วย ประธานกรรมการ ๑ คน และกรรมการ
อย่างน้อย ๒ คน ซ่ึงแต่งต้ังจากข้าราชการ ลูกจ้างประจ า พนักงานราชการ โดยให้ค านึงถึงลักษณะ
หน้าที่และความรับผิดชอบของผู้ที่ได้รับแต่งตั้งเป็นส าคัญ  

3. การแต่งตั้งคณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริง ต้องแต่งตั้งโดยหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ  
4. คณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริงต้องตรวจสอบพัสดุช ารุด เสื่อมคุณภาพ สูญไป หรือไม่จ าเป็นต้องใช้

ในหน่วยงานของรัฐ ตามที่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบพัสดุประจ าปีรายงาน พร้อมกรอกรายละเอียด       
ช่องสาเหตุช ารุด ช ารุดอย่างไร พร้อมทั้งประเมินราคาขั้นต่ า ให้ละเอียดในใบรายงานผลการสอบหา
ข้อเท็จจริงของคณะกรรมการ  

5. รายการยานพาหนะ ให้ถ่ายภาพสี ลอกเลขเครื่อง เลขตัวรถ โดยใช้กระดาษกาวขูดลอกหมายเลข 
ให้ชัดเจน 

6. รายการครุภัณฑ์ทุกรายการถ่ายภาพสีแนบประกอบ พร้อมระบุรหัสครุภัณฑ์ก ากับใต้ภาพทุกรายการ 
7. เมื่อคณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริงได้ด าเนินการตรวจสอบพัสดุช ารุดเรียบร้อยแล้ว ให้ท าบันทึก

รายงานผลการสอบหาข้อเท็จจริงที่จะขอจ าหน่ายพัสดุต่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐพิจารณา                
ให้ความเห็นชอบราคาประเมินการจ าหน่ายพัสดุ  

เมื่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐพิจารณาให้ความเห็นชอบจ าหน่ายพัสดุ หน่วยงานต้องปฏิบัติดังนี้ 
1. ท าบันทึกถึงหัวหน้าหน่วยงานอนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการจ าหน่ายพัสดุ ๑ คณะ ประกอบด้วย 

ประธานกรรมการ ๑ คน และกรรมการอย่างน้อย ๒ คน ซึ่งแต่งตั้งจากข้าราชการ ลูกจ้างประจ า 
พนักงานราชการ โดยให้ค านึงถึงลักษณะหน้าที่และความรับผิดชอบของผู้ที่ได้รับแต่งตั้งเป็นส าคัญ  

2. เจ้าหน้าที่ท าประกาศขายทอดตลาด ๑ ฉบับ 
3. เจ้าหน้าที่ท าเงื่อนไขการขายทอดตลาด และตารางรายการพัสดุที่จะจ าหน่าย 
4. เจ้าหน้าที่ท าหนังสือส่งประกาศขายทอดตลาดให้กรมประชาสัมพันธ์ ๑ ฉบับ 
5. เมื่อถึงวันขายทอดตลาดให้คณะกรรมการชี้แจงเงื่อนไขให้กับผู้มาประมูลทราบก่อนด าเนินการด้วย 

และด าเนินการประมูลพัสดุทีละรายการ หรือแยกเป็นประเภท เป็นกลุ่ม ก็ได้เพ่ือประโยชน์            
ในการประมูล 

6. กรณีเป็นรถยนต์หรือรถจักรยานยนต์ ขายโดยยกเลิกทะเบียน คณะกรรมการถอดแผ่นป้ายทะเบียน
และลบเครื่องหมายกรมส่งเสริมการเกษตร กับข้อความ “กรมส่งเสริมการเกษตร” ออกจากตัวรถ
ก่อนส าหรับรถยนต์และรถจักรยานยนต์ ที่จดทะเบียนในเขตกรุงเทพมหานคร   ให้ส่งแผ่นป้าย
ทะเบียนคืนกองคลัง กรมส่งเสริมการเกษตร เพื่อแจ้งหยุดการใช้รถต่อส านักงานทะเบียนและภาษี
รถกรุงเทพมหานครต่อไป 

7. คณะกรรมการพิจารณาตัดสินให้กับผู้เสนอราคาสูงสุดเป็นผู้ประมูลได้ 
8. ให้ผู้ประมูลได้น าเงินมาช าระที่ฝาายการเงินของหน่วยงาน แล้วถ่ายส าเนาใบเสร็จรับเงินแนบเรื่อง 



 

เมื่อคณะกรรมการด าเนินการจ าหน่ายเรียบร้อยแล้วให้ด าเนินการจัดส่งเอกสารประกอบ         
การจ าหน่ายท้ังหมดส่งให้กรมส่งเสริมการเกษตร ดังนี้ 
1. ค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบหาข้อเท็จ  
2. รายงานผลการสอบหาข้อเท็จจริงของคณะกรรมการซึ่งมีรายการที่ขอจ าหน่ายทั้งหมด              

พร้อมราคาขั้นต่ า 
3. ค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการจ าหน่ายพัสดุของหน่วยงาน 
4. ประกาศ และ เงื่อนไข การขายทอดตลาดพัสดุของหน่วยงาน 
5. รายงานผลการจ าหน่ายพัสดุให้หัวหน้าหน่วยงานทราบ และลงลายมือชื่อเพ่ือแจ้งกรมส่งเสริม

การเกษตรต่อไป 
6. เอกสารของผู้ประมูลราคาได้ ประกอบด้วย ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน ส าเนาทะเบียนบ้าน 

ส าเนาใบประกอบการ (ถ้ามี) 
7. ส าเนาใบเสร็จรับเงิน ส าเนาใบน าฝากเงินธนาคาร (Pay in Slip) ส าเนาใบน าส่งเงินรายได้แผ่นดิน 

(นส.๐๑ และ นส.02-1 Sap R/3 ซึ่งได้จากระบบ GFMIS) 
8. ใบเสนอราคาของผู้ประมูลราคาได้ พร้อมระบุราคาท่ีรับซื้อแต่ละรายการ หรือราคารวม              

ซึ่งราคาท่ีประมูลได้ต้องสูงกว่า หรือ เท่ากับ ราคาท่ีหน่วยงานก าหนดไว้ทุกรายการ                 
พร้อมลงลายมือชื่อผู้ประมูลได้ 

9. คณะกรรมการจ าหน่ายมีหนังสือหรือบันทึกรายงานผลการการจ าหน่ายให้กรมส่งเสริมการเกษตร
หลังจากจ าหน่ายพัสดุแล้วภายใน ๕ วันท าการ นับจากวันที่ได้ด าเนินการจ าหน่ายเรียบร้อยแล้ว 
เพ่ือกองคลังจะได้ลงจ่ายพัสดุที่จ าหน่ายออกจากทะเบียนคุม และพัสดุรายการใดได้น าเข้าระบบ 
GFMIS ให้แจ้งเลขรหัสด้วย เพื่อบันทึกตัดจ าหน่ายออกจากระบบ GFMIS ต่อไป 

หมายเหต:ุ 
1. รถยนต์และรถจักรยานยนต์ มีแนวทางด าเนินการดังนี้ 

1.1 การยกเลิกทะเบียน โดยด าเนินการแจ้งหยุดใช้รถตลอดไป ให้แล้วเสร็จ ก่อนที่จะมีการส่ง
มอบใบคู่มือจดทะเบียนให้แก่ผู้ประมูลได้เพ่ือน าไปจดทะเบียนใหม่ (*ห้ามโอน)    

1.2 คณะกรรมการถอดแผ่นป้ายทะเบียนและลบเครื่องหมายกรมส่งเสริมการเกษตร กับข้อความ                   
“กรมส่งเสริมการเกษตร” ออกจากตัวรถก่อน ส าหรับรถยนต์และรถจักรยานยนต์                
ที่จดทะเบียนในเขตกรุงเทพมหานครให้ส่งแผ่นป้ายทะเบียนคืนกองคลัง กรมส่งเสริม
การเกษตร เพ่ือแจ้งหยุดการใช้รถต่อส านักงานทะเบียนและภาษีรถกรุงเทพมหานครต่อไป 

1.3 รถยนต์ในโครงการที่ไดร้ับความช่วยเหลือจากสหรัฐอเมริกา (A.I.D) ได้แก่ รถที่มีลักษณะ
เหมือนรถจี๊ป เช่น จิ๊ปแวกกอเนียร์ อินเตอร์ จี๊ปวิลลี่ จี๊ปยูนิเวอร์แซล นิสสัน คอด์จ (รถที่จด
ทะเบียนระหว่างปี 2511-2519 และ 2524) หากจะจ าหน่ายให้ด าเนินการแต่งตั้ง
คณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริงและประเมินราคาเพ่ือจ าหน่ายตามแนวทางการจ าหน่ายปกติ 
แล้วรายงานผลการสอบหาข้อเท็จจริงแจ้งกรมส่งเสริมการเกษตร เพ่ือเสนอขออนุมัติ
จ าหน่ายไปยังกระทรวงการต่างประเทศต่อไป 

1.4 รถยนต์และรถจักรยานยนต์ให้ด าเนินการจ าหน่ายตามสภาพปกติ (ท้ังคัน) เท่านั้น            
(* ห้ามชั่งเป็นเศษวัสดุจ าหน่าย*) เนื่องจากจะต้องมีการแจ้งจ าหน่ายทางทะเบียน             
กับกรมการขนส่งทางบกให้เรียบร้อยด้วย 

 



 

2. เครื่องรับส่งวิทยุชนิดมือถือ เครื่องวิทยุสื่อสารพร้อมอุปกรณ์ *ห้ามจ าหน่าย* ให้แจ้งส่งคืน               
ที่ส านักงานเลขานุการกรม กลุ่มสื่อสารและอาคารสถานที่ และแจ้งกองคลังเพ่ือโอนในระบบ 
GFMIS (กรณีมีข้อมูลในระบบ GFMIS) และหน่วยงานบันทึกโอนในระบบทะเบียนสินทรัพย์      
ให้ส านักงานเลขานุการกรมให้เรียบร้อยถูกต้อง 
(หน่วยงานใดที่แจ้งส่งคืนให้ส านักงานเลขานุการกรมแล้ว แต่ข้อมูลยังปรากฏในระบบ
ทะเบียนสินทรัพย์ในฐานข้อมูลของหน่วยงาน ให้เร่งด าเนินการปรับปรุงข้อมูลให้เรียบร้อย 
เป็นปัจจุบัน) 

3. อาคาร/สิ่งปลูกสร้าง หากจะขออนุมัติรื้อถอนให้แจ้งกรมส่งเสริมการเกษตรพร้อมเอกสาร 
4. การประเมินราคาทรัพย์สินก่อนการประกาศขายทอดตลาด ให้ส่วนราชการท าการประเมินราคา

ทรัพย์สินโดยอาศัยหลักเกณฑ์อย่างหนึ่งอย่างใดในการประกอบการพิจารณา ดังนี้ 
4.1 กรณีท่ีเป็นพัสดุที่มีการจ าหน่ายเป็นการทั่วไปให้พิจารณาราคาท่ีซื้อขายกันตามปกติ                  

ในท้องตลาด หรือราคาท้องถิ่นของสภาพปัจจุบันของพัสดุนั้น ณ เวลาที่จะท าการขาย             
และควรมีการเปรียบเทียบราคาตามความเหมาะสม  

4.2 กรณีท่ีเป็นพัสดุที่ไม่มีการจ าหน่ายทั่วไป ให้พิจารณาตามลักษณะ ประเภท ชนิดของพัสดุ 
และอายุการใช้งาน รวมทั้งสภาพและสถานที่ตั้งของพัสดุด้วย  

ทั้งนี้ ให้เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐพิจารณาให้ความเห็นชอบราคาประเมินดังกล่าวโดย
ค านึงถึงประโยชน์ของหน่วยงานของรัฐด้วย 

หนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค (กวพ) 0421.3/ว 257 ลงวนัที่ 29 กรกฎาคม 2552   
- ให้หน่วยงานติดต่อผู้มีอาชีพรับซื้อของเก่า จ านวน 2 รายขึ้นไป มาเพ่ือประเมินราคาพัสดุ           

ที่ขอจ าหน่ายแต่ละรายการว่าสามารถรับซื้อได้ในราคาเท่าใด โดยให้อ้างอิงบุคคลหรือนิติบุคคล
ประกอบเท่าที่จะท าได้ 

- ให้คณะกรรมการพิจารณาราคาประเมินขั้นต่ าของแต่ละรายอีกครั้ง หลังผู้มีอาชีพรับซื้อของเก่า
เสนอราคาว่าเป็นราคาท่ีเหมาะสมหรือไม่ แล้วหาราคาเฉลี่ยเพื่อก าหนดเป็นราคากลางในการขาย
ทอดตลาดต่อไป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
เงื่อนไขการจ าหน่ายพัสดุ 

1. ..............(หน่วยงาน)................จะท าการจ าหน่ายพัสดุช ารุด จ านวน...................รายการ ตามสภาพ             
โดยปฏิบัติตามจารีตประเพณีในการขายทอดตลาดด้วยการสู้ราคา โดยวิธี........................................ 

2. บุคคลทั่วไปมีสิทธิที่เข้าร่วมประมูลได้ ทั้งนี้ จะต้องอยู่ในความสงบเรียบร้อย ห้ามส่งเสียงดัง ห้าม
กล่าววาจาไม่สุภาพ ห้ามก่อการทะเลาะวิวาท และห้ามทิ้งเศษขยะในสถานที่ของทางราชการ และถือ
ว่าผู้เข้าร่วมประมูลได้ตรวจดูสิ่งของเรียบร้อยแล้วด้วย 

3. ในการสู้ราคา เมื่อใดผู้ทอดตลาดเห็นว่าราคาซึ่งมีผูสู้้สูงสุดที่นั้นยังไม่เพียงพอ ผู้ทอดตลาด อาจถอน
ทรัพย์สินจากการทอดตลาดก็ได้  

4. เมื่อได้เสนอสู้ราคาแล้ว ผู้สู้ราคาจะถอนค าสู้ราคาไม่ได้ 
5. ในการช าระราคานั้น ผู้สู้ราคาสูงสุดที่ได้รับการพิจารณาให้ซื้อได้จะต้องช าระเงินทั้งหมดทันที หรือ

ช าระเงินมัดจ าไม่ต่ ากว่าร้อยละ 50 ของวงเงินที่ประมูลได้ ส่วนที่เหลือต้องน ามาช าระให้หมดภายใน
วันถัดไป และให้ขนย้ายสิ่งของออกไปให้หมดภายใน ๓ วันท าการ (หลังจากช าระราคาหมดแล้ว) หรือ
ตามที่.........(หน่วยงาน)............นดัหมาย หากไม่สามารถน าเงินมาช าระภายในก าหนด ผู้ขายทอดตลาด
จะยึดเงินมัดจ าพร้อมทั้งน าพัสดุนั้น ๆ ออกขายทอดตลาดอีกครั้งหนึ่ง 

6. ในกรณีที่ผู้ประมูลได้ช าระเงินแล้ว แต่มิได้ขนย้ายสิ่งของออกไป ...................(หน่วยงาน).................
จะไม่รับผิดชอบต่อสิ่งของที่เสียหายหรือสูญหาย 

7. ผู้สู้ราคาสูงสุด และได้รับการพิจารณาให้ซื้อได้ต้องเสียค่าใช้จ่ายในการขนย้ายและอ่ืน ๆ (ถ้ามี)     
เองทั้งสิ้น 

8. อ านาจในการพิจารณาขายหรือชี้ขาดให้อยู่ในดุลยพินิจของคณะกรรมการขายทอดตลาด 
9. .............(หน่วยงาน)..............สงวนสิทธิ์ไม่โอนทะเบียนรถให้กับผู้ซื้อ (กรณีรถยนต์/รถจักรยานยนต์) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

เอกสารที่ต้องจัดส่งเพื่อรายงานผลการจ าหน่ายให้กรมส่งเสริมการเกษตร 

1. ค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสอบข้อเท็จจริง     จ านวน .........แผ่น 
2. บันทึกถึงหัวหน้าส่วนราชการรายงานผลการตรวจสอบข้อเท็จจริง                                                       

พร้อมรายละเอียดรายการพัสดุที่ช ารุด     จ านวน..........แผ่น 
3. รายงานผลการสอบหาข้อเท็จจริงของคณะกรรมการ   จ านวน ........แผ่น 
4. ค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการจ าหน่ายพัสดุ     จ านวน...........แผ่น 
5. ประกาศจังหวัด............................. เรื่อง การจ าหน่ายพัสดุ   จ านวน .........แผ่น 
6. เงื่อนไขการขายทอดตลาดพัสดุ      จ านวน .........แผ่น 
7. รายละเอียดพัสดุที่จ าหน่าย       จ านวน..........แผ่น 
8. บันทึกถึงหัวหน้าหน่วยงานของรัฐรายงานผลการจ าหน่ายพัสดุ  จ านวน..........แผ่น 
9. ส าเนาใบเสร็จรับเงิน       จ านวน...........แผ่น 
10. ส าเนาทะเบียนบ้าน/ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนส าเนาใบประกอบการ 
    (ถ้ามี) (ผู้ประเมิน/ผู้ประมูล)      จ านวน...........แผ่น  
11. ใบเสนอราคาของผู้ประมูลได้      จ านวน...........แผ่น 
12. ส าเนาใบน าฝากเงินของธนาคาร (Pay Inslip)    จ านวน...........แผ่น 
13. ส าเนาใบ SAP R/3 (นส ๐๑/นส 02-1)    จ านวน...........แผ่น 
14. รายงานการจ าหน่ายในระบบทะเบียนสินทรัพย์ (กรรมการลงนามแล้ว)  จ านวน...........แผ่น 
15. รายละเอียดอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้อง      จ านวน...........แผ่น 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 



 

ระเบียบ ข้อบังคับ กฎหมายที่เกี่ยวข้องในการด าเนินการเกี่ยวกับการจ าหน่ายพัสดุ 
1. พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  
2. ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  
3. กฎกระทรวง ว่าด้วยหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการแจ้งไม่ใช้รถ พ.ศ. 2554  
4. พระราชบัญญัติรถยนต์ พ.ศ. 2522  
5. ระเบียบกรมการขนส่งทางบก ว่าด้วยการด าเนินการเกี่ยวกับทะเบียน และภาษีรถ                  

ตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์ พ.ศ. 2531  
6. ระเบียบกรมการขนส่งทางบก ว่าด้วยการด าเนินการเกี่ยวกับทะเบียนและภาษีรถ                 

ตามกฎหมายว่าด้วยการขนส่งทางบก พ.ศ. 2554  
7. ประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ ว่าด้วยการขายทอดตลาด   
8. หนังสือกรมส่งเสริมการเกษตร ที่ กษ 1003/ว 510 ลงวันที่ 24 กรกฎาคม 2557     

เรื่อง การบันทึกจ าหน่ายครุภัณฑ์ในระบบทะเบียนสินทรัพย์   
9. หนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค (กวพ) 0421.3/ว 257 ลงวันที่ 29 กรกฎาคม 2552               

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 

     
                    

             ค าสั่ง......................................... 
  ที่........../....................... 
     เรื่อง  แต่งตั้งคณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริง 
      ….............................................. 

 ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ  
พ.ศ. ๒๕60 ข้อ 213 ก าหนดภายในเดือนสุดท้ายก่อนสิ้นปีงบประมาณของทุกปี ให้หัวหน้าหน่วยงาน
ของรัฐหรือหัวหน้าหน่วยพัสดุแต่งต้ังผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุเพ่ือตรวจการรับจ่ายพัสดุ                  
ในงวด 1 ปี ที่ผ่านมา และตรวจนับพัสดุประเภทที่คงเหลืออยู่เพียง  วันสิ้นงวดนั้น ซึ่ง.....................
(หน่วยงาน)............................................ได้รายงานผลการตรวจสอบพัสดุประจ าปีปรากฏว่ามีพัสดุ
ช ารุดเสื่อมสภาพใช้การไม่ได้และเห็นสมควรจ าหน่าย จ านวน.............รายการ       

 เพ่ือให้เป็นไปตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ  พ.ศ. ๒๕60 ข้อ 214 จึงขอแต่งตั้งคณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริง และก าหนดราคาขั้นต่ า ดังนี้ 

1. นาย.........................................ต าแหน่ง..................................ประธานกรรมการ 
2. นาย.........................................ต าแหน่ง.......................... ........กรรมการ 
3. นาง..........................................ต าแหน่ง..................................กรรมการ 

 ให้คณะกรรมการดังกล่าวสอบหาข้อเท็จจริงกรณีพัสดุใดช ารุด เสื่อมสภาพหรือสูญไป 
หรือไม่จ าเป็นต้องใช้ในหน่วยงานของรัฐ ใช้การไม่ได้นั้น เพราะเหตุใด พัสดุแต่ละรายการมีส่วนใดช ารุด
เสียหายบ้าง หากผลการพิจารณาปรากฏว่าจะต้องหาตัวผู้รับผิดด้วย ให้คณะกรรมการสอบหา
ข้อเท็จจริงปฏิบัติหน้าที่คณะกรรมการสอบสวนหาตัวผู้รับผิดชอบทางแพ่งด้วย แล้วรายงานผลการ
ตรวจสอบหาข้อเท็จจริงต่อไป  

 ทั้งนี้ ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 
 
      สั่ง ณ วันที่.......เดือน....................พ.ศ. .............. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

 

     

ส่วนราชการ    ชื่อหน่วยงาน   โทร./โทรสาร 

ที ่  วันที ่     
เรื่อง   รายงานผลการตรวจสอบข้อเท็จจริง  

เรียน    .................................................. 

   ตามค าสั่งจังหวัด.........................ที่............/...........  ลงวันที่...................................... 
เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริงกรณีพัสดุช ารุด เสื่อมสภาพ หรือสูญไปเพราะเหตุใดพัสดุ
แต่ละรายการมีส่วนใดช ารุดเสียหาย หากผลปรากฏว่าจะต้องหาตัวผู้รับผิดให้คณะกรรมการสอบหา
ข้อเท็จจริงหาตัวผู้รับผิดชอบและให้พิจารณาก าหนดราคาขั้นต่ า นั้น 

  บัดนี้ คณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริงได้ด าเนินการสอบหาข้อเท็จจริงแล้ว              
ผลปรากฏว่ารายการพัสดุ จ านวน..................รายการ เสื่อมสภาพเพราะเกิดจากการใช้งานตามปกติ
เป็นระยะเวลานาน ไม่ปรากฏมีผู้รับผิดชอบ และเห็นวา่ถ้าซ่อมแซมไว้ใช้ในราชการจะต้องใช้งบประมาณมาก 
ไม่คุ้มกับค่าใช้จ่าย ตามรายละเอียดผลการตรวจสอบหาข้อเท็จจริงทีแ่นบ มาพร้อมนี้ 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 
 
 
 
 
หัวหน้าหน่วยงานรับทราบการขอจ าหน่าย               ลงชื่อ...................................ประธานกรรมการ 
และให้หน่วยงานแจ้งกรมฯ เพ่ือด าเนินการต่อไป               (...................................) 
          ลงชื่อ.....................................กรรมการ 
                 (...................................) 
 (ลงชื่อ)............................................               ลงชื่อ...................................กรรมการ 
                  (............................................)     (..................................) 
        ต าแหน่ง  .............……………………………….                  
ปฏิบัติราชการแทนอธิบกรมส่งเสริมการเกษตร (กรณี/เขต,ศูนย์)  
                     (หัวหน้าหนว่ยงาน)  
ปฏิบัติราชการแทนผู้ว่าราชการจังหวัด (กรณี สนง.กษ.จ.)  
 
 
 

 
 
 

บันทึกข้อความ 



 

รายการพัสดุ  
 

ล าดับ รายการ รหัสครุภัณฑ์/รหัสสินทรัพย์ จ านวน หมายเหตุ 

     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

รายงานสอบหาข้อเท็จจริง 
หน่วยงาน .................................................. 

 
 
ท่ี 

ว.ด.ป. 
ท่ีได้มา 

  
 ชนิด 

ชื่อ ยี่ห้อ แบบ       
  ขนาด รุ่น 

หมายเลข
ทะเบียน/   
 เครื่อง 

 
เลขรหัสครุภัณฑ์ 

 
เลขรหัสสินทรัพย์ 

 
จ านวน 

ราคาซ้ือหรือได้มา 
     ต่อหน่วย 

ใช้มานาน 
    /ปี 

สาเหตุ 
ท่ีช ารุด 

 
ช ารุดอย่างไร 

ความเห็นควร 
จ าหน่ายหรือไม่ 

 
ราคาขั้นต่ า 

 
สภาพ 

  
 

             

  
 

             

  
 

             

  
 

             

  
 

             

 
       ลงชื่อ ...............................................................ประธานกรรมการ                     ลงชื่อ ...............................................................กรรมการ                 ลงชื่อ .............................................................. กรรมการ 

     

                 (.........................................................)                                                  (..............................................................)                                   (.................................. ............................)



 

 
      

ส่วนราชการ                  ชื่อหน่วยงาน                    โทร./โทรสาร 

ที ่  วันที ่     
เรื่อง   แต่งตั้งคณะกรรมการจ าหน่าย  

เรียน    .................................................. 

   ตามท่ีกรมส่งเสริมการเกษตรได้มอบอ านาจให้ (ต าแหน่ง).............................. 
ด าเนินการจ าหน่ายพัสดุ จ านวน...................รายการ ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อ
จัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕60 ข้อ 2๑๕ (1) โดยการขาย แล้วน าเงินที่ขายได้ส่งเป็น
เงินรายได้แผ่นดิน นั้น 

  ส านักงานเกษตรจังหวัด....................... พิจารณาแล้ว เพื่อให้เป็นไปตามตามระเบียบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕60 เห็นสมควร
ด าเนินการ ดังนี้ 

๑. แต่งตั้งคณะกรรมการจ าหน่ายพัสดุ จ านวน ๑ คณะ ประกอบด้วย 
      ๑.๑ นาย..................................ต าแหน่ง.................................ประธานกรรมการ 
      ๑.๒ นาย..................................ต าแหน่ง.................................กรรมการ 
      ๑.๓ นาง...................................ต าแหน่ง.................................กรรมการ 
๒. ประกาศขายทอดตลาดพัสดุช ารุด ๑ ฉบับ 
๓. ส่งประกาศขายทอดตลาดถึงกรมประชาสัมพันธ์ ทราบ ๑ ฉบับ 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา หากเห็นสมควรขอได้โปรด 
๑. อนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการจ าหน่ายพัสดุ จ านวน ๑ คณะ 
๒. ลงนามประกาศ และ หนังสือถึงกรมประชาสัมพันธ์ ตามที่แนบมาพร้อมนี้  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

บันทึกข้อความ 



 

 
 

     
                    

 
             ค าสั่ง.................................... 
  ที.่............/............... 
     เรื่อง  แต่งตั้งคณะกรรมการจ าหน่ายพัสดุ 
      ….............................................. 

 

 ด้วย.............................................ได้อนุมัติให้........................................จ าหน่ายพัสดุ
ช ารุด โดยการขายทอดตลาด จ านวน………………….รายการ 

 ฉะนั้น เพ่ือให้เป็นไปตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและ             
การบริหารพัสดุภาครัฐ  พ.ศ. ๒๕60 215 (1) จึงแต่งตั้งคณะกรรมการจ าหน่ายพัสดุโดยการขาย
ทอดตลาด ดังนี้ 

๑. นาย...........................................ต าแหน่ง....................................ประธานกรรมการ 
๒. นาง...........................................ต าแหน่ง.....................................กรรมการ 
๓. นาย...........................................ต าแหน่ง........................... ..........กรรมการ 

ทั้งนี้ ให้คณะกรรมการที่ได้รับการแต่งตั้งปฏิบัติหน้าที่ท่ีได้รับการแต่งตั้งปฏิบัติหน้าที่และด าเนินการ
ตามระเบียบของทางราชการโดยเคร่งครัด แล้วแล้วเสร็จ แล้วรายงานให้จังหวัดทราบต่อไป 
 
      สั่ง ณ วันที่........เดือน....................พ.ศ. ............... 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ชื่อหน่วยงาน  



 

 
 
ที่  ............./……        ชื่อหน่วยงาน ........................................ 

             ถนน...................................................... 

             วันที่ .......เดือน......................พ.ศ. ............. 

เรื่อง    ส่งประกาศขายทอดตลาดพัสดุ 

เรียน   อธิบดีกรมประชาสัมพันธ์/ประชาสัมพันธ์จังหวัด......................  

สิ่งที่ส่งมาด้วย   ส าเนาประกาศ (......หน่วยงานจังหวัด/เขต/ศูนย์.........) 

                  ด้วย.......(หน่วยงานจังหวัด/เขต/ศูนย์).........มีความประสงค์จะขายทอดตลาดพัสดุ            
จ านวน................รายการ โดยก าหนดขายทอดตลาดในวันที่..................................................รายละเอียด                         
ตามประกาศที่แนบมาพร้อมนี้ 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดเผยแพร่และประชาสัมพันธ์ให้ผู้สนใจทราบโดยทั่วกัน จะขอบคุณมาก 

      ขอแสดงความนับถือ 
 
 
 
 
 
 
 
ฝาาย................................ 
โทร. .................................... 
โทรสาร. .............................. 
E-mail : .............................. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

 
 

     
                    

 

         ประกาศ.(.....ชื่อหน่วยงาน.....)...... 
            เรื่อง  จ าหน่ายพัสดุช ารดุ 
     ….................................................. 

 

 ด้วย...........(หน่วยงาน)..........มีความประสงค์จะจ าหน่ายช ารุด จ านวน..........รายการ 
ตามรายการพัสดุและเงื่อนไขแนบท้ายประกาศนี้ 

 ผู้สนใจขอทราบรายละเอียดที่.............(หน่วยงาน)...............โทร.................................... 
และดูสิ่งของได้ที่บริเวณที่จะท าการขายทอดตลาด โดยก าหนดจ าหน่าย ในวันที่............................. 
เริ่มเวลา............................บริเวณ.................................................................................................. ......... 

      ประกาศ ณ วันที่......เดือน.............พ.ศ. ............. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

 
 
 
ส่วนราชการ   ชื่อหน่วยงาน            โทร./โทรสาร 

ที ่                                                   วันที ่ วันที ่     
เรื่อง   รายงานผลการจ าหน่ายพัสดุ  

เรียน    ............................................................. 

   ตามค าสั่ง....................ที่........../..........  ลงวันที่...................................................... 
เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการจ าหน่ายพัสดุ ซึ่งใช้ในราชการของ..............................จ านวน..........รายการ 

  คณะกรรมการฯ ได้ด าเนินการจ าหน่ายพัสดุ ในวันที่................................................ . 
เวลา............................ ตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ. 2560 ข้อ 215 (1) โดยการขาย ด้วยวิธี...................................................ปรากฏวา่ มีผู้สนใจ
เข้าประมูลราคา จ านวน.......ราย ได้แก่ 

๑. ......................................อยู่บ้านเลขท่ี......................ต าบล.................................  
อ าเภอ..................................จงัหวัด.....................................ซึ่งเสนอราคา............................บาท 

๒. ......................................อยู่บ้านเลขท่ี........................ต าบล.................................  
อ าเภอ.................................จงัหวัด.......................................ซึ่งเสนอราคา...........................บาท 

๓. .......................................อยู่บ้านเลขท่ี........................ต าบล................................. 
อ าเภอ.................................จงัหวัด.......................................ซึ่งเสนอราคา...........................บาท 

๔. ........................................อยู่บ้านเลขท่ี........................ต าบล................................ 
อ าเภอ.................................จงัหวัด.......................................ซึ่งเสนอราคา...........................บาท 
คณะกรรมการฯ จึงมีความเห็นควรจ าหน่ายให้แก่................................................................................... 
ผู้เสนอราคาสูงกว่าราคาข้ันต่ าที่ก าหนด 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ และจะได้น าเงินจ านวนดังกล่าวส่งเป็นเงินรายได้แผ่นดินต่อไป 
 
      (ลงชื่อ)......................................ประธานกรรมการ 
               (.....................................) 
 

      (ลงชื่อ)........................................กรรมการ 
               (......................................) 
 

      (ลงชื่อ)..........................................กรรมการ 
               (........................................) 
 
 
 
 
 

บันทึกข้อความ 



 

 
ที.่.............................                          ส่วนราชการ............................... 

            ถนน...............อ าเภอ.................  
  จังหวัด....................................... 

           …..…..เดือน.......................พ.ศ. .................. 
เรื่อง   รายงานผลการจ าหน่ายพัสดุ 

เรียน   อธิบดีกรมส่งเสริมการเกษตร 

อ้างถึง  หนังสือส่วนราชการ..................................... (ที่ขออนุมัติจ าหน่ายพัสดุต่อหัวหน้าส่วนราชการ) 

สิ่งที่ส่งมาด้วย   หลักฐานการจ าหน่ายพัสดุ จ านวน ๑ ชุด 

  ตามหนังสือที่อ้างถึง ............................................ได้อนุมัติให้......................................
จ าหน่ายพัสดุช ารุด  ความละเอียดแจ้งแล้ว นั้น 

...............................................ได้ด าเนินการจ าหน่ายพัสดุออกจากบัญชี ตามระเบียบ
กระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 215 (1)  
และน าเงินที่ขายส่งเป็นรายได้แผ่นดิน เป็นเงินทั้งสิ้น.......................................................................บาท        
(...............ตัวอักษร.......................) เสรจ็เรียบร้อยแล้ว จ านวน....................รายการ ตามสิ่งที่ส่งมาด้วย 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและพิจารณาด าเนินการต่อไป 
 
      ขอแสดงความนับถือ 
 
 
 
 
 
ส่วนราชการ 
ฝาายบริหารทั่วไป 
โทร./โทรสาร. 
E-Mail……………….. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

 
ที่ ......................................                ส่วนราชการ......................................... 

   ถนน.......อ าเภอ......... จงัหวดั............... 

            ………..เดือน.......................พ.ศ. .................. 
 

เรื่อง   รายงานผลการจ าหน่ายพัสดุ 

เรียน   อธิบดีกรมส่งเสริมการเกษตร 

อ้างถึง  หนังสือ..................................................... (ที่ขออนุมัติจ าหน่ายพัสดุต่อหัวหน้าส่วนราชการ) 

สิ่งที่ส่งมาด้วย  หลักฐานการจ าหน่ายพัสดุ จ านวน ๑ ชุด  

 ตามหนังสือที่อ้างถึง  จังหวัด.....................เห็นชอบอนุมัติให้ ....................................... 
จ าหน่ายพัสดุช ารุดเสื่อมสภาพ รวมจ านวน...............................รายการ โดยการขาย แล้วน าเงินที่ขาย
ส่งเป็นรายได้แผ่นดิน ตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ. 2560 พร้อมส่งส าเนาหลักฐานการจ าหน่ายให้กรมส่งเสริมการเกษตรทราบ เพ่ือลงจ่ายพัสดุ     
ที่จ าหน่ายออกจากทะเบียนคุมต่อไป นั้น 

 ………..................................................ได้ด าเนินการจ าหน่ายพัสดุช ารุดเสื่อมสภาพเสร็จ
เรียบร้อยแล้ว โดยวิธี..................................................... เมื่อวันที่..........เดือน....................พ.ศ. .............
เป็นเงิน...............................บาท (.....................ตัวอักษร..............................) และน าเงินที่ขายส่งเป็น
รายได้แผ่นดิน ตามหลักฐานการจ าหน่ายพัสดุที่แนบมาพร้อมนี้  

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและพิจารณาด าเนินการต่อไป 
 
      ขอแสดงความนับถือ 
 
 
 
 
 
……………………….…………… 
ฝาายบริหารทั่วไป 
โทร./โทรสาร. 
E-Mail……………….. 
 
 
 
 
 
 

 

ชื่อหน่วยงาน 

ชื่อหน่วยงาน 

ชื่อหน่วยงาน 



 

 

      

ส่วนราชการ   ชื่อหน่วยงาน    โทร./โทรสาร 
ที่   วันที่      
เร่ือง   รายงานผลการจ าหน่ายพัสดุ  

เรียน    อธิบดีกรมส่งเสริมการเกษตร 

  ข้อเท็จจริง  
   ตามหนังสือ ที่.......................... ลงวันที่.....................................................ได้อนุมัติให้  
(ผู้อ านวยการส านัก/ ศูนย์.../ จ าหน่ายพัสดุช ารุดเสื่อมสภาพ รวมจ านวน........รายการ โดยการขาย 
แล้วน าเงินที่ขายส่งเป็นรายได้แผ่นดิน ตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการ
บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 215 (๑) พร้อมส่งส าเนาหลักฐานการจ าหน่ายให้กรมส่งเสริม
การเกษตรทราบ เพ่ือลงจ่ายพัสดุที่จ าหน่ายออกจากทะเบียนคุมต่อไป นั้น 

  ข้อพิจารณา 
  คณะกรรมการฯ ได้ด าเนินการจ าหน่ายพัสดุช ารุดเสื่อมสภาพเสร็จเรียบร้อยแล้ว  
โดยวิธี.....................................เมื่อวันที่...........เดือน.............พ.ศ.............. เป็นเงิน.........................บาท 
(..........................ตัวอักษร..............................)  
และน าเงินที่ขายส่งเป็นรายได้แผ่นดิน ตามหลักฐานการจ าหน่ายพัสดุที่แนบมาพร้อมนี้  

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและพิจารณาด าเนินการต่อไป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

บันทึกข้อความ 



 

 



 

 

 
 
 
 



 

 

 

 
 


